MANUALETTO OPERATIVO PER L’INSERIMENTO DI PAGINE WEB 

NEL SITO DELLA SCUOLA
1. Ad ogni docente della scuola è riservata una cartella sul server, nella quale depositare i materiali didattici; il nome della cartella in forma COGNOME_NN (es. RICCI_99) viene fornito dal responsabile del sito insieme alla password per accedere al sito stesso;

2. Attenzione la password è l’elemento che permettere di accedere a tutte le cartelle del sito, pertanto essa non deve essere assolutamente divulgata (in particolare agli alunni);
3. Per scaricare i dati sul sito è necessario dotarsi di un programma FTP (se non si usa già un programma particolare, va bene quello che si può scaricare dalla pagina FAD sotto la voce strumenti di lavoro) che va personalizzato con:

a. il percorso relativo alla cartella: cartelle_prof/COGNOME_NN
b. l’indirizzo del server FTP:         ftp.iismattei.it
c. il login per l’FTP:                      da richiedere al responsabile 
d. la password di accesso:             da richiedere al responsabile
4. la prima pagina del sito va denominata index.htm e va collocata nella cartella principale del docente; un esempio da personalizzare è scaricabile dalla pagina FAD sotto la voce Home page iniziale. Nella cartella principale del docente è possibile creare sottocartelle.
5. FATE molta attenzione alla personalizzazione del programma FTP per evitare di sovrascrivere files in altre cartelle!!

